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MANUAL PARA ELABORACAO DA
PRESTACAO DE CONTAS

Year 1l

Year 2 Year 3 Year 4
5,443.00 4.00
7,510.00 25,872.00  3,345,345.00 23,442.00
96.00 3,445.00 34,557.00 345.00 234,768.00 42,343.00
.00 45,534.00 7,566.00 42,456.00 234,234.00 5,564.00
8,484.00 38,484.00 38,484.00 5,345.00 634,567.00 234,676.00
~ 16,164.00 16,164.00 16,164.00 16,164.00 10,776.00 234,423.00
15,726.00 15,256.00 33,245.00 3,423.00 4 422208 4 34,233.00
2,276.00 25,412.00 54,322.00 2,342.00 564,523.00
18,174.00 3,654.00 23,312.00 246,723.00
0 55,320.00 55,320.00 9,220.00
9.00 31,428.00 31,428.00 31,428.00 534,457.00
31.00 14,772.00 14,772.00 14,772.00 14,772.00
,366.00 16,392.00 16,392.00 16,392.00 16,392.00
'1,264.00 15,168.00 15,168.00 15,168.00 15,168.00
4,890.00 58,680.00 58,680.00 58,680.00 58,680.00 58,680.00
1,142.00 13,704.00 13,704.00 13,704.00 13,704.00 13,704.00
1,327.00 15,924.00 15,924.00 15,924.00 15,924.00 15,924.00
4,250.00 51,000.00  51,000.00 51,000.00 51,000.00 51,000.00
3,907.00 46,884.00 46,884.00 46,884.00 46,884.00 46,884.00
3,156.00 37,872.00  37,872.00  37,872.00 37,872.00 37,872.00
480,091.00 512,603.00 550,009.00 2,580,255.00  1,835,094.00
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DOCUMENTOS E FORMULARIOS PARA ELABORAGCAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacdo de contas relativa a execucdo do termo de colaboracdao, fomento, prestacao de
servicos ou cogestdo dar-se-4 mediante a analise dos documentos previstos no plano de
trabalho pactuado com o érgao contratante, além dos seguintes relatérios e documentos:

a) O Relatdrio de Cumprimento do Objeto

Deve ser elaborado pela organizacdo da sociedade civil, contendo as atividades ou projetos
desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os
resultados alcancados descrevendo as ac¢des programadas e executadas e os beneficios
alcancados, ressaltando os dados qualitativos e quantitativos. As a¢Oes executadas devem
estar de acordo com as programadas. Os beneficios alcancados devem guardar coeréncia com
os objetivos do termo de fomento e colaboracdo. O relatdrio deverd ser minucioso e conter
informacdes sobre:

I. execucdo do objeto;
. alcance dos objetivos;

lll. meta alcancada, populacdo beneficiada e descricido do alcance social por meio de
indicadores comparativos entre as situacdes anteriores, durante e posterior a implantacdo do
projeto;

IV. avaliacdo da qualidade dos servicos prestados;

V. localizacdo do projeto e montante de recursos aplicados;

VI. avaliagdo confrontando o projeto aprovado com o objeto executado;

VIl. detalhamento das atividades que estdo sendo realizadas no atendimento ao publico-alvo;

VIII. fotos e/ou recortes de jornais quando for o caso.

b) O Relatdrio de Execucgdo Fisica e Financeira

Este relatdrio relaciona cada meta, etapa e fase do termo de fomento e colaboracao,
com a descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a
execucdo do objeto, inclusive, indicando as receitas, as despesas e os rendimentos das
aplicagcdes financeiras, bem como o saldo da conta se houver. Deste modo, para atender a este
relatério torna-se obrigatério o preenchimento efetivo e satisfatério dos seguintes
formularios:

I. Mapa de Controle de Execugdo Contratual (Anexo 1);
II. Demonstrativo de Execugdo das Receitas, Despesas e Movimento Bancario (Anexo Il);
IIl. Demonstrativo de Receitas e Despesas com Pessoal (Anexo Ill);

IV. Demonstrativo de Receitas e Despesas Administrativas e Operacionais, conforme Plano de
Trabalho (Anexo IV);

V. Demonstrativo de Receitas e Despesas — Bens Patrimoniais (Anexo V);
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VI: Relatdrio de pesquisa de precos (Anexo VI)
VIl. Demonstrativo de Tarifas Bancarias (Anexo VI);

VIIl. Demonstrativo de Execucdo Fisica e Financeira — Consolidado (Anexo VII)

Na execucdo fisica e financeira, os valores, as metas, etapas/fases, unidades de
medida, quantidades e periodos de execucdo descritos, devem estar de acordo com o previsto
no Cronograma de Execuc¢do do Plano de Trabalho aprovado. Os formuldrios deveram conter
informacdes, anexos e notas explicativas de modo a verificar e validar os cumprimentos das
obrigacOes pactuadas entre as partes.

As planilhas de prestacdo de contas devem ser assinadas e carimbadas pelo analista
elaborador, bem como validadas e assinadas pela Presidéncia e por um contador ou técnico
em contabilidade responsavel.

DOCUMENTOS FISCAIS

Para cada pagamento efetuado, deverd ser exigido o documento préprio em
contrapartida fiscal, emitido em favor da ECOS, no CNPJ da filial responsavel pelo
cumprimento do objeto ou para a sede (final 0001-25), na forma da lei vigente no local de
prestacdo de servicos, contendo a data de emissdo, a discriminacdo e o valor unitdrio e total,
de forma legivel e sem rasuras, emendas ou borrdes, observando a idoneidade do documento
recebido. Em todos os documentos fiscais devem constar a indicacdo do projeto referente,
bem como carimbos e assinaturas dos responsaveis dos projetos, atestando o recebimento
dos produtos ou a execucdo dos servigos.

Na AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO, deve-se exigir:
Nota Fiscal (modelo 1 e 1-A);
Nota Fiscal Eletronica — (NF-e);
Nota Fiscal de Venda a Consumidor (modelo 2);
Cupom Fiscal (identificado);
Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica — (NFC-e); ou
Nota Fiscal Avulsa.

Na AQUISICAO DE SERVICOS, deve-se exigir:
Nota Fiscal de Servico;
Nota Fiscal de Servico Eletrbnica;
Nota Fiscal de Servico Avulsa; ou

Nota Fiscal de Servico Avulsa Eletronica.
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ANEXO |: MAPA DE CONTROLE DA EXECUGAO CONTRATUAL

Resolucso de Prestacso de Contas - Plsaiha 1
MAPA DE CONTROLE DE EXECUCAO CONTRATUAL

Municpio: | ome | MésPeriodo:
OrganizagBo da Sociedade Cvik CNPJ:
Responsavel pela 0SC: CPF:
Enderego da 0SC:
Objeto da Parceria:
Origem dos Recursos: Elomento de Despesas: | Processo Administrativo: Processo de Pagamento: |
Instrumento Nimero Folas Assinatura Viginca Objeto (descricso sucinta) ""I le =
ConvéniolT ColaboragioFomenta:
Termo Aditivo
Termo Aditivo
Termo Aditivo-Valor
Termo Aditivo-Valor
EMPENHOS REPASSE PREVISTO REPASSE SOLICITADO VALOR REPASSADO SALDO
Fola Data N lano Valor RS) Dats Valores (RS) Fola Data Valor (RS) Folha oP Data Vsior®S) | Empesho | Comwinio
Subtotal 1 [Convénio)
Sublotal2 (Adivo___)
TOTAL GERAL
Local, xx de xxx de 2019, Elaborado por: Revisado por:
NomeCargoMatricula CPF Nomeicargo/Matriculs/CPF
ANEXO Il: DEMONSTRATIVO DE EXECUCAO DAS RECEITAS E DESPESAS
Resokecko de Prestacio de Contes - Planiha 2
DEMONSTRATIVO DE EXECUGAO DAS RECEITAS E DESPESAS
Organizacéo da Socedade Civi: CNPJ:
[Responsivel pela 0SC: CPF:
[Endarace da 08C:
Objeto &a Parceria.
strumesso | Mamees | Fomas | assiesun ] Vigincia | Objto (deacricio sucinta) [ vator Convaumsadmvo s)
Felha Receitas Valor (RS) Folha Despesis Vador (RS)
(A) Saldo do Periodo Anterioe JA) Total das Despesin Pagas no Periodo
A 1) Contla Conente ||_Br1uf-nﬁn-t\n
(A 2) Conta Pouganca (C) Irposio de Runda de Agdcagdes Financaras
Pi no Periodo (PMM) {D) Outrass D comdinio)
IC) Recwitas com ApbcagOes Financeinas dos Repasses Plbikcos (E) Despeiic Pendentes/Gicias Estomo Tr. Bancia ()
D) Outrics Fordes de Receiin
[E) Total de Receitas Publicos E<A+8+C+0)
h 7 St s rcoban
(F) Recursas Prderics da Ertidace Pasceria (Ci Corta Caments
{G) Outrics Fortes (Adiartiamentos ) Corta Poupanga
(H) Total das Receitas da Ensdade (F+O)
n no Periodo [EvH) - 10) Total das Despesas (A+B+C+D+E+F)
RESUMO DA MOVIMENTACAO BANCARIA
CONTA €
Valores (RS)
OpsracioDecuments
L L ” Recobimentos Saidas Apteacho R ""“! RDeducoes Resdimantos Resgates Saldo
Total
CONTA DE APL O (POUPANGA)
[ I
[ 1
Total
Local, xx de xxxx de 2019 Elaborado por: Revisado por.
NomeC srgaMatriculalC PF | | | | Nome/CargaMatrica CPF
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ANEXO 11l - DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS COM PESSOAL

Resolucio de Prestacio de Contas - Planiha 3

DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS COM PESSOAL - (CONFORME PLANO DE TRABALHO)

Municipio: | orgao: | WisPeriodo:
Organizacio da Sociedade Civit CNPJ:
[Responsével pela 0SC: CPF:
[Enderego da OSC:
Objeto s Parceria:
Origem dos Recursos: Elemento de Despesas: | Processo Adminstratvo: Proc. de Pagamento:
Instrumento Nomero Folhas Assinatura Vigéncia Objeto (descrigdo sucinta) Valor Contratualiditivo (R$)
ConvénioT ColaboragaalF omento:
3 E SOCIAIS: DESPESAS COM SALARIOS (Listar os Pagamentos por Tipo de Despesas de Acordo com o Plano de Trabalho)
ESPECIFICAGAD DO BENEFICIADO ESPECIFICAGA
fom | Foa Nome do Funcionrio/Prestador de Servio cwm;::::m«m CargoiServigo Prestado m‘ DatalCompeténcia | TipoDocumento Nimero Data Valor Total (RS}
(RPAC Cheque)

o

02

03

04

SubTotal 3

3.1 - ENCARGOS E BENEFICIOS

o

02

03

04

SubTotal 3.4
Total -3 + 3.1 - Despesas cf Saldrios, Encargos e Beneficios|
Local, xx de xx 2019 g Recedas

Elaborado por: Revisado por: E sado

Nome/Cargo/Matricula'CPF Nome/CargoMatricula'CPF

ANEXO IV: DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS ADMINISTRATIVAS E
OPERACIONAIS

Resolugio de Prestacdo de Contas - Pleniha 4

DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS ADMINISTRATIVAS/OPERACIONAIS (CONFORME PLANO DE TRABALHO)

|Organizacdo da Sociedade Chvi: CNPL:
IRespansével pela 0SC: CPF:
|Endareco da 0SC:
Objeto da Parceda:
|Oigem dos Recursos: | Elemento de Despesas: | |Mmm| |Pm¢nmnm: |
Instumeny Numens Fohes Assinaura Vigincia i Vil RS)
ConvinioT ColaboragoFomento:
4 - DESPESAS ADMINISTRATIVAS: (Listar Tipo d D 62 Acord QGO 6 Plano de Trabaho)
CNPJCPF do Prestador de Datada V. Unitirio
tem | Foha | Data N*Doc. Nome do FomecadorPrestador d2 Servios s Especificacdes do Bem com Numero de Séde N ChaquelDOC. Towd
- com ,‘ Qunt | = o RS}
Ll
[
[
o
SubTotal 4
n T Rccedo com o QGO do Plans de Trabalho}
"
"
L
SubTomldd
Total 4 +41-Despesas Administrativas & Operacionais
Local xx de xoox de 2019 g Receitas
3
Elabeeado por. Revisado por: -
——————————————————— ¥ Sado
Nome/Caro/MariculaCPF Nome/CamoMericulaCPF
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ANEXO V: DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPEAS — BENS PATRIMONIAIS

Resolugio de Prestagdo da Conlas -Pianibha §

DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS - BENS PATRIMONIAIS
(Orgarizagdo da Sociedad Ci: CONPL:
Responsivel pela 0SC: CPF:
[Endereco da 0SC:
(O8ieto da Parcaia:
(Origem dos Racursos: Elamento de Despesis: Processo Adnministratio: Proc. de Pagamento:
Insrumeny Numer Fohas Assnatra Viginca Objso fdescriao sucinta) Valor ContratallAditvo RS)
ConvinioT ColaboragaoFomento:
5 INVESTIMENTOS : RELAGAD DE BENS (Listaros Pags To 0ndo com o Pano de Trabahy
W | Foba | Dan | WD |  NomsdoFomcedorPrsadrda Sanios “'ms:';":“’""' EsptcicassdoBem o Niero S P ChiguaDOC. T:; Qe | V.Untiro ]| ToalRY
o
[
[}
[
[
Total - Despesas ¢/ Imnsinento
Loeal,ox 8 oo deo 2013 2 Racels
2
Revisado por: E Sado
NomeC: PF NomeL; PF
ANEXO VI: RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS
Resolugdo de Prestagio de Contas - Planitha 06
‘ RELATORIO DE PESQUISA DE PRECO N° XX/20XX.
Municipo: I Periodo:
|Organizag3o da Sociedade Civi: CNPJ:
Responsdvel pela 0SC: CPF:
Endereo da 0SC:
Objeto da Parceria:
|Origem dos Recursos: Elemento de Despesas: Processo Administrativo: Processo de Pagamento:
Instrumento Nimero Folhas Assinatura Vigéncia Objeto (descrigo sucinta) Valor ContratualiAditivo (RS) ‘
ConvénialT.ColaboragsolFomento: RS
PREGOS OFERTADOS NAPROPOSTA|  MELHOR PRECO OFERTADO NA
PESQUISAS DE PRECOS
ITEM DESCRIGAO DO PRODUTOSERVICO UNDADE DEMEDIDA [ QTD. st Lol e
Fornecedor 1 Fomecedor2 Fornecedor 3
Nome) Nomo) (Nome) V. Unitirio V.Total V. Unitirio V. Total

‘ENCARGN SOCIuIS:

‘mshndvnﬁbﬁiplwlsa&uw

indicando a validade do mesmo e nos casos de pesquisa on fine (fotos e endereo efetronico).

Local, xx de xooxx de 2019 Elaborado por:

Revisado

Orgamentista
Nome/CargoMatriculalCPF

por:

Representante da Entidade



ANEXO VII: DEMONSTRATIVO DE TARIFAS BANCARIAS

Resolugdo de Prestacdo de Contas - Planilha 7
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DEMONSTRATIVO DE TARIFAS BANCARIAS
Municpio: | Orgiox I Periodo:
Organizacdo da Sociedade Civi CNPJ:
Responsdvel pela 0SC: CPF:
Endereco da 0SC:
Ga Parceria:
mmm: Elomento de Despesas: Procasso Administrativo: Processo de Pagamento:
Instrumento Nimero Folhas Assihatura Vigincia Objeto (descricio sucinta) Valor ContratuallAditivo (RS)
ConviniolT ColaboragaolFomento: RS
CONTA CORRENTE CONTAMAX CONTA POUPANCA
Datade Datade Data de
Conta lem Documento Valor Conta ltem Documento Valor Conta lem R Documento Valor
Subtotal (01) Sublotal (02) Subtotal 03}
Marica, XX de JOOOO( de 2019 g Total Geral (01 + 02+ 03)
Elaborado por: Revisado por: 5
- - 3 Valores Pendentes
Nome/Matricula NomeMatricula
ANEXO VIII: DEMONSTRATIVO DE EXECUCAO FISICA E FINANCEIRA — CONSILIDADO
Resolugio de Prostagio de Contas - Plandha 8
DEMONSTRATIVO DE EXECUGAO FiSICA E FINANCEIRA - CONSOLIDADO (CONFORME PLANO DE TRABALHO)
Organzagso da Sockdade Cht: CNPU:
Responsavel pela 0SC: cPr:
Enderogo da 0SC:
Objeto da Parceria:
Origam dos Recursos: | Ewmestodovespesas: | Proceszo Administratvo: | Processo s Pagaments: |
atrmento | Nimero | Fones [ assinanma | Vigéncia | oo | RS
ConvénolT Colabaracao® omento: | | | | | |
META do Trabaiho) uEs__ o1 REPASSES DISPONIBILIDADES DESPESAS REALZADAS SALDOP/PROX MES
1 |eessoae A Iv.ummnl V. Totsl @R5) Data I Valor (RS) """L“"""" I Disponivel RS) | QuantMés | V.Tomi@s) | Quant | V. Toul {5)
11 | Salirios (A1)
1
2
3
4
5
TOTAL (A1) XXX XU
12 | Encargos Trabahistas (A2)
121 |GPS -GRUPO"S" s NCRA= 26.30% [— [—— [—
122 | FGTS 8% (Sobee Sal. E Prov. Férias o 13" Sal) [— [— [—
TOTAL (A2) [— [E— [E—— [E—
13 | Beneficios Mensaks o Diirios (A3)
131 | Transpore OO0
132 | Aux RefeicaolAimenacac AT
133 | Ouros - Seguo de Vida
TOTAL (A3) [— [E—
14 I-IMM
141 ]Li*rmﬂ
Total (A1+A2VA J0A4) fr— [oe—
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2 | Provisoms TRABALMSTAS £ ENCARGOS TRIBUTARIOS (@)

Provisoes Trabaihistas (8.1)

21| Férias = Adicionais de Férias Py

23 | 43 (Décimo Terceiro) Sataric

23| Proveso para Resciade Frr—
ToTAL @A)

2.4 | Encargos Tributarios (8.2)

241 [pm s I I I I I I I I I I [
Tom@ I [ e | [ e | I I [ e | [ s |

TOTAL Gom PEaSOAL & EncARGOS ee) | [ s | T e | T T T T [ s |
3 | mavcmiac 5 5
31| Matmrial de Gacriona

32 | Mntanal de Gradco

3.3 | Matarial de Conmumo @ Expadients

Towi €1

4| OESPESAS ADMINISTRATIVAS (D) - -

PRI Ery—

43| Erermia Ckaica

a3 | vemmavieietone

44| Locacho de Sofware

45 | Locacho de Table

46 | Locacho da Vakuos - 02 Unidades

47| Locacao da moves

Toumi ©)

5 | onvuLGacio &)

5+ | Barnecsomsoer

2 | Cammararases

Yomm ——
T [evewrosm =
61 _| Evarios Operacionais (Gom @ Lanche)
63| Cvartos Carmstgicon (Som = Lancha
oTAL® —
7| DEaptaAs oPERAGIONAIS (G)
74| M Capomve
73 | rvemer
73 | Pmtmrin oo Cormsere = Evpadieras
ToTAL @1
| | | | ]| | | | = | | >
81 | momial Permaneres | | | | | | | | |
ToTALwn I | I [ | I T I T
0 I I I I I I -
3| Taes Bancadms pre——
Ry ———
53| Ouirms (sapecitcan ——
TorALw = e
TOTAL DAS DESPESAS ADM.E GPERAGIONAIS (€10 -E-F G | T | T =T T - 5 5
TOTAL GERAL MENSAL — e e
Locat xx de xxx do 2018 — Reviaado por:
[ oG eGP

Att,
Geréncia Administrativa Ecos

Janeiro 2020
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